KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Katalog je pripravljen v skladu z Zakonom o dostopu do informacij javnega znacaja
(http://zakonodaja.gov.si/rpsi/r06/predpis ZAKO3336.html) in Uredbo o posredovanju informacij javnega znacaja
(http://zakonodaja.gov.si/rpsi/r08/predpis URED3688.html) .

1. Osnovni podatki o katalogu

Naziv organa: LJUDSKA UNIVERZA KOCEVJE

Naslov: Trg zbora odposlancev 30, 1330 Kocevje

Telefon: 01 8938 270

Fax: 01 8938 275

elektronski naslov: lu.kocevie@siol.net

Odgovorna uradna oseba: Maja Rupnik, univ.dipl.komunikologinja - v.d. direktorice
Datum prve objave kataloga: 20.2.2008

Datum zadnje spremembe: 23.12.2011

Katalog je dostopen na splethem naslovu: www.lu-kocevje.si

Druge oblike kataloga: katalog je v tiskani obliki dostopen v tajniStvu zavoda

2. Splosni podatki o organu in informacijah javnega znacaja s katerimi razpolaga
2.a Organigram in podatki o organizaciji organa

Kratek opis | ZaCetki delovanja Ljudske univerze Kocevje segajo v leto 1959, ko jo je Obcina Kocevje
delovnega | ustanovila z namenom izobrazevanja in u¢enja odraslih. Danes Ljudska univerza Kocevje s svojo
podrocja | izobrazevalno ponudbo sledi strategiji vsezZivljenjskega ucenja in pospeSuje socialno integracijo
organa: | udelezencev izobrazevanja. Njena temeljna vizija je utrjevanje prepoznavnosti poloZaja ustanove
od Velikih Las¢ do Osilnice ter razvijanje kvalitetne in celovite ponudbe formalnih in neformalnih
oblik izobrazevanja za vse generacije na »njenem« geografskem podrocju. Poslanstvo Ljudske
univerze je izobrazevati odrasle in se pri tem povezovati z lokalno skupnostjo, poslovnimi
partnerji, slovenskimi javnimi institucijami, se vklju€evati v mednarodne projekte, spodbujati
razvoj ¢loveskih virov in prispevati k poviSanju izobrazbene strukture prebivalstva.
Zavod opravlja dejavnosti, ki so doloene kot javna sluzba ter dejavnosti, ki to niso. Na podrocju
izobrazevanja odraslih jo dolo€a Resolucija o nacionalnem programu izobrazevanja odraslih v
Republiki Sloveniji do leta 2010 (ReNPIO).

Seznam vseh | Ljudska univerza Kocevje
notranjih | Trg zbora odposlancev 30, Kocevje
organizacijskih | tel: 01 8938 270
enot:




Organigram
organa:
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ANDRAGOSEI ZBOR
STROEOVHNI AETIVI
FREITOZBEN A EOMISIJA
EOMIE[JA FA EAKOVOST
RACUNOVODSTVO

Zunanje podjetje Folinom

ORGANIZATORE DELA YV
ROMZEI POMOCINIE

ORGANIZATOR DELA W
ROMEET FOMOCNIE

ORGANIZATOE DELA WV -
ROMIEI FOMOCNIE

ORGANIZATOR DELA 'V
ROMEEI FOMOCNIE

ORGANIZATOR DELA WV
ROMIEI FOMOCNIE

ORGANIZATOE DELA Y —
ROMEEI POMOCHNIE

ORGANIZATOR DELA YV -
ROMSEI FOMOCNIE

DORGANIZATORE DELA YV
ROMIEI FOMOCINIE

ORGANIZATOR DELA 'V
ROMEEI FOMOCNIE

ORGANIZATOE DELA Y -
ROMIEI FOMOCHNIE

ORGANIZATORE DELA Y
ROMIEI FOMOCNIE

ORGANIZATOR DELA WV
EROMIEI FOMOCNIE

ORGANIZATOR DELAY -
ROMIEI FOMOCINIE

ORGANIZATOR DELA Y —
ROMIEI FOMOCINIE

ORGANIZATOR DELA W -
ROMIEI FOMOCNIE

ORGANIZATOR DELA Y -
REOMEEI FOMOCNIE

ORGANIZATOR DELA WV —
ROMEEI FOMOCNIE

EOMISIJA ZA FRIZNAVAN]E
FEEDHODNO FRIDOBLJENEGA
INANTA

EOMIZIJA ZA VARSTVO FRAVIC
UDELEZENCEV

S0LSEA EOMISIJA ZA FRIFRAVO IN
IEIVEDBD ZAELJUCNEGA IZFITA

£OLIEA MATURITETNAEOMISIJATA
FRIFEAVO IN IZVEDBO FOELICNE
MATURE
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ORGANTIZATOR IZOBR ODREASLIH

ORGANIZAT OR IZOBE ODRAZLIH

ORGANIZATOR IZ0OBR ODRASLIH

ORGANIZATOR IZ0OBR ODRASLIH

ORGANIZATOR IZOBR ODREASLIH

EOOREDINAT OR IZOBE. ODRASLIH

EOOQREDINATOR IZOBE ODRASLIH

FPOSLOVNI ZEEERETAR

ZAMOETOTNI ESTROEOVNI
DELAVECYV

FOMOCHNIE VZG. FREDEOLIEIH
OTROE — ROMEEI FOMOCHIE

FPOMOCNIE VZG. FREDEOLSETH
OTROE - ROMSEI FOMOCHIE

FOMOCNIE VZIG FEEDESOLEETH
OTEOE — ROMEEI FOMOCNIE

FOMOCNIE VZG. FREDEOLIEIH
OTROE - ROMSEI FOMOCHIE

FOMOCNIE VZG. FREDEOLIETH
OTROE — ROMEEI FOMOCNIE

FOMOCNIE VZG. FREDEOLIEIH
OTROE - ROMSEI FOMOCNIE

FOMOCKIE VZG. FREDZOLIETH
OTROE - ROMSEI FOMOCKIE

2.b Kontaktni podatki uradne osebe (oseb), pristojnih za posredovanje informacij

Pristojna
oseba:

1.

V.d. direktorice:

Maja RUPNIK, univ. dipl. komunikologinja

tel:01 8938 273,

e-posta: maja.rupnik@lu-kocevije.si, lu.kocevie@siol.net




2.c Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega podrocja organa
(preko drzavnega, lokalnega oziroma evropskega registra predpisov)

Drzavni
predpisi:

Zakon o zavodih

Zakon o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja

Zakon o izobrazevanju odraslih

Kolektivha pogodba za negospodarske dejavnosti v Republiki Sloveniji
Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobrazevanja
Memorandum o vseZivljenjskem uéenju

Zakon o poklicnem in strokovnem izobrazevaniju

Zakon o osnovni Soli

Pravilnik o poklicni maturi

Pravilnik o zaklju€nih izpitih

Pravilniki sprejeti na svetu zavoda

Resolucija izobrazevanja Romov

Resolucija o nacionalnem programu izobrazevanja odraslih (ReNPIO) v RS (do leta 2010)
Zakon o avtorskih in sorodnih pravicah

Zakon o delovnih razmerjih

Zakon o javnih financah

Zakon o javnih narodilih

Zakon o javnih usluzbencih

Zakon o maturi

Zakon o nacionalni poklicni kvalifikaciji

Zakon o napredovanju zaposlenih v vzgoji in izobrazevanju

Zakon o obligacijah

Zakon o racunovodstvu

Zakon o razmerjih pla¢ v javnih zavodih, drzavnih organih in v organih lokalnih skupnosti
Zakon o sistemu pla¢ v javhem sektorju

Predpisi
lokalnih
skupnosti:

http://www.kocevije.si

Predpisi EU:

http://europa.eu.int/eur-lex/lex/sl/index.htm

2.e Seznam predlogov predpisov (preko drzavnhega oziroma lokalnega registra predpisov)

Predlogi
predpisov:

1.) hitp://zakonodaja.gov.si
2.) http://europa.eu.int/eur-lex/lex/sl/index.htm

2.f Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

Seznam
strateskih in
programskih

dokumentov:

Resolucija o nacionalnem programu izobrazevanja odraslih v RS do leta 2010
Regionalni razvojni program 2007 — 2013 JV Slovenije

2.9 Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste
postopkov, ki
jih vodi organ:

postopek priznavanja in vrednotenja izobrazevanja,
napredovanje strokovnih delavcev v nazive,
napredovanje zaposlenih v placilne razrede,
postopek volitev,

zaposlovanje delavceyv,

postopek spremembe aktov zavoda,

postopek izvedbe javnega naroc€anja.

2.h Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

Seznam
evidenc:

Evidence o zaposlenih delavcih,

Evidence o stroskih dela redno zaposlenih delavcev,

Evidence o izrabi delovnega €asa,

Evidence o usposobljenosti delavcev za varstvo pred pozarom, o usposabljanju za varno
delo in preizkusih prakticnega znanja,

Evidence izvajalcev del po podjemnih in avtorskih pogodbah,




Evidenca o stroSkih dela honorarno zaposlenih delavcev,

Evidenca udelezencev izobrazevanja na delovni praksi,

Evidenca prijavljenih kandidatov za vpis,

Evidenca vpisanih udelezencev v javno veljavnih programih po letnikih, oddelkih, skupinah v
redovalnicah,

Evidenca osebnih in mati¢nih listov,

Evidenca maticne knjige,

Evidenca prijav k zaklju¢nemu izpitu in poklicni maturi,

Evidenca odjav od zaklju€nega izpita in poklicne mature,

Evidenca zapisnikov sej izpitnega odbora za zakljuéni izpit in sej Solske maturitetne komisije,
Evidenca porocil o zaklju€nem izpitu in poklicni maturi,

Evidenca zapisnikov zaklju€nih izpitov in poklicne mature,

Evidenca izdanih spri¢eval in drugih listin v izobrazevanju odraslih,

Evidenca udelezencev v programih sploSnega izobrazevanja,

Evidenca izdanih potrdil v programih sploSnega izobrazevanja,

Evidenca izpisanih udelezencev iz programov izobrazevanja odraslih,

Evidenca udelezencev svetovalnega srediS¢a in srediS¢a za samostojno ucenje,

Evidenca statisti¢nih porocil za programe izobrazevanja odraslih

Evidenca prisotnosti udelezencev javno veljavnih izobrazevalnih programov na predavanijih
Evidenca sklepov o priznavanju izpitov v javno veljavnih programih izobrazevanja odraslih,
Evidenca zapisnikov andrago$kega zbora in strokovnih aktivov,

Evidenca izdanih indeksov,

Evidenca o dvigu dokumentov,

Evidenca opravljanja konzultacij v javno veljavnih programih izobrazevanja odraslih

2.i Seznam drugih informatiziranih zbirk podatkov
Seznam zbirk: Seznam partnerjev in podjetij v ob¢ini

2.j Najpomembnejsi vsebinski sklopi drugih informacij javnega znacaja oziroma seznam posameznih

dokumentov
Sklopi
informacij —
sledijo
razélenjenemu
opisu
delovnega
podroéja
organa:

Razpis za vpis odraslih v posameznem Solskem letu

Letni delovni nacrt za posamezno Solsko leto

Porocilo o delu Ljudske univerze Kocevje za posamezno koledarsko leto
Porocilo o delu na podrocju kakovosti

3. OPIS NACINA DOSTOPA DO DRUGIH INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA
Opis dostopa do posameznih » dostop preko spleta: www.lu-kocevije.si

sklopov informacij: » fizini dostop v tajnistvu zavoda, vsak delovnik, med 8.00 in 19.00 uro,
ob petkih med 8.00 in 15.00 uro

4. SEZNAM NAJPOGOSTEJE ZAHTEVANIH JAVNEGA ZNACAJA

Seznam desetih najpogosteje » Razpis za vpis odraslih v posameznem Solskem letu

zahtevanih informacij oziroma » Informacije o izobrazevalnih programih, o pogojih za vpis in dokon&anju
tematskih sklopov (samodejno programa

generiran seznam, ki ga doloca » Informacije o stroSkih izobrazevanja

povprasevanje po posamezni

informaciji):

Odgovorna oseba: Maja Rupnik, univ. dipl. komunikologinja — v.d. direktorice

OPOMBA:
1. Organi s sedeZem na obmocjih obcin, kjer je pri organu poleg slovenskega jezika uradni jezik tudi jezik narodne
skupnosti, zagotovijo celoten katalog iz prejSnjega ¢lena tudi v jeziku narodne skupnosti.



